Zatgcznik Nr 2

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa dziata zgodnie z zasadami okreslonymi w ,Rocznym programie
wspofpracy Gminy Ksaweréw z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie na 2015 rok”.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
Wyznaczony przez Przewodniczacego cztonek Komis;ji.

3. Do zadar Komisji nalezy przeprowadzenie postepowania konkursowego, w tym
analiza i wybér najlepszych ofert, a nastepnie przediozenie  wynikéw
postepowania konkursowego do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Ksawerow.

1) Do zadar Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegélnosci:
a) reprezentowanie Komisji na zewnatrz,
b) prowadzenie posiedzen Komisiji,
c) okre$lenie zadan cztonkow Komisiji,
d) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami postepowania
konkursowego dziatania Komisji,
€) nadzorowanie prawidiowosci sporzadzania protokotu,
f) wszelkie inne czynnosci wynikajgce z konieczno$ci przeprowadzenia
Konkursu;
2) Do zadan czlonkéw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji zwigzanych

z postepowaniem konkursowym;

3) Cztonkowie Komisji zobowigzani sg wykonywa¢ swoje obowigzki sumiennie,
sprawnie, doktadnie i bezstronnie z uwzglednieniem przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego i lokalnego prawa miejscowego;

4) Cztonkowie Komisji sg niezalezni co do opinii;

5) Z posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokét:

6) W sprawach dotyczacych oceny zlozonych ofert Komisja podejmuje decyzje
jezeli na posiedzeniu obecne jest co najmniej 2/3 sktadu Komis;ji;

7) Komisja stwierdza prawidtowosé ogtoszenia konkursu oraz liczbe  ztozonych
ofert;

8) Przewodniczacy odczytuje oferty, poprzez ogtoszenie nazwy zadania, jego
wnioskodawce oraz terminu ztozenia oferty;

9) Oferty ztozone po terminie nie bedg dalej rozpatrywane;

10) Cztonkowie Komisji w pierwszej kolejnosci sprawdzajg czy ztozone oferty

spetniajg wymogi formalne. Odrzuceniu podlegajg oferty:
a) ziozone na niewtasciwych formularzach, sporzadzone wadliwie, niekompletne
badz ztozone po terminie,
b) nie odpowiadajgce zadaniom wskazanym w ogtoszeniu konkursowym,
c) dotyczagce zadania, ktére nie jest objete celami statutowymi podmiotu
sktadajgcego oferte,
d) ztozone przez podmiot nieuprawniony do wziecia udziatu w konkursie;



o

11.

Komisja w trakcie oceny ofert moze poprosié oferenta o dodatkowe informacje
lub  wyjasnienia, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach moze poprosié
0 uzupetnienie dokumentow.

Nastepnie = Komisja przeprowadza analize ofert i dokonuje wyboru

najkorzystniejszych ofert dotyczgcych realizacji okreslonego zadania.

1) Do oceny merytorycznej dopuszcza sie wytacznie oferty spetiajgce wymogi
formalne;

2) Komisja dokonujgc wyboru najkorzystniejszych ofert bierze pod uwage kryteria
okreslone w ogtoszeniu konkursowym;

3) Komisja dokonuje oceny punktowej ofert w skali od 0 do 5 pkt. przyznawanych
w poszczegodinych kryteriach okreslonych w ogtoszeniu konkursowym:;

4) Ocena dokonywana jest przy pomocy indywidualnych kart oceny. - Wzér
indywidualnej karty oceny stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Komisji
Konkursowe;j;

o) Ostatecznej oceny ofert Komisja dokonuje na podstawie $redniej obliczonej
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku z sumy punktdéw przyznanych
przez poszczegdlnych cztonkéw Komisii.

Oferta, ktéra nie uzyska minimum 10 pkt nie podlega dalszemu rozpatrywaniu.

Komisja podejmuje ostateczne rozstrzygniecie o liczbie przyjetych ofert,

przeznaczeniu i wysoko$ci przyznanych dotagiji.

Przeprowadzona przez Komisje ocena ofert oraz propozycja rozstrzygniecia konkursu

zostanie przedstawiona Wéjtowi.

Wojt podejmuje decyzje o udzieleniu dotaciji.

. Z prac Komisji sporzadza sie protokot, ktdry podpisuje Przewodniczacy i wszyscy

obecni cztonkowie Komisji.
Wyniki konkursu ofert, zamieszcza sie¢ w Biuletynie Informagiji Publicznej oraz
na tablicy ogtoszern Urzedu Gminy Ksaweréw.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Komisji Konkursowej

KARTA INDYWIDUALNEJ OCENY OFERTY
Imie i nazwisko cztonka Komis;ji:

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Tabela oceny punktowej

Lp. | Kryteria oceny oferty Skala | Przyznana | Krétkie uzasadnienie oceny
oceny | liczba
punktow

1. | Warto$¢ merytoryczng oferty projektu — | 0-5
celowos¢ oferty, zakres rzeczowy,
zasieg, zgodnos¢ z niniejszym
ogtoszeniem

2. | Koszt realizacji projektu, w tym rodzajui | 0-5
celowosci planowanych kosztéw

3. | Wysokos¢ wktadu wtasnych érodkéw 0-5
finansowych i oczekiwanej dotacji od
Gminy,

4. | Doswiadczenie oferenta w realizacji 0-5

zadan o podobnym charakterze i zasiegu

5. | Mozliwos¢ realizacji zadan przez 0-5
oferenta, w tym posiadanie zasobéw
kadrowych i rzeczowych

..........................................................................................

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis cztonka komisji)




